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QUY TRÌNH NHẬP HỌC2016
	STT
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Ghi chú

	1
	Nhận số thứ tự:

- Thí sinh sau khi đến trường đợi nhận số thứ tự để làm thủ tục đăng ký theo thời gian đến
	Tổ Tuyên truyền
	

	2
	Chờ gọi số thứ tự vào làm thủ tục:

- Sau khi đã được nhận số thứ tự thí sinh chờ đợi đến lượt gọi vào làm thủ tục
	Tổ Tuyên truyền
	

	3
	Chụp ảnh:
- Trước khi làm thủ tục nhập học thí sinh cần chụp ảnh để làm thẻ sinh viên và các giấy tờ liên quan tới hồ sơ sinh viên
	Tổ Công nghệ thông tin
	

	4
	Khai báo thông tin:

- Thí sinh cần khai báo cáo thông tin liên quan về thông tin cá nhân và thông tin liên hệ (Thí sinh có thể khai báo trước ở trên mạng)
	Tổ Công nghệ thông tin
	

	5
	Nộp hồ sơ nhập học:

- Thí sinh nộp các giấy tờ theo yêu cầu giấy báo nhập học

- Thí sinh nam nộp các giấy tờ về nghĩa vụ quân sự.
	Tổ Nghiệp vụ hồ sơ
	

	6
	Nộp học phí:
- Thí sinh nộp học phí theo thông báo
	Tổ Tài chính
	

	7
	Đăng ký Ký túc xá

- Thí sinh đăng ký ký túc xá


	Tổ Tuyên truyền
	

	8
	Thí sinh về cơ sở đào tạo
- Khi đã đăng ký hoàn tất các thủ tục thí sinh đến giảng đường của các khoa để nộp sổ đoàn, nhận kế hoạch và tài liệu học tập
	Các Khoa đào tạo chuyên ngành đón tiếp
	


